
 

 

 

Załącznik nr 1 

Opis przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiot zamówienia 

Przedmiotem zamówienia będzie zapewnienie ekspertów i/lub moderatorów na potrzeby 

wydarzeń w tym m.in. spotkań informacyjnych, seminariów, konferencji czy warsztatów 

realizowanych przez PARP. Wykonawca będzie zobowiązany do zakontraktowania ekspertów 

i/lub moderatora, wedle zapotrzebowania Zamawiającego, w tym do pokrycia zarówno kosztów 

wynagrodzenia danego eksperta/moderatora, jak i zapewnia transportu na i z wydarzenia, a w 

razie potrzeby także pokrycia kosztów noclegu.  

Wytyczne ogólne 

1.1. Termin realizacji: przedmiot umowy zostanie wykonany w okresie do 6 miesięcy od dnia 

zawarcia umowy. 

1.2. W trakcie realizacji zamówienia Wykonawca zobowiązany będzie do: 

1.2.1. Przestrzegania i działania zgodnie z zasadami wizualizacji zawartymi 

w obowiązującym Systemie Identyfikacji Wizualnej PARP (i/lub innym wskazanym 

przez Zamawiającego) oraz zgodnie z zasadami wizualizacji Funduszy Norweskich 

oraz Funduszy Europejskich.  

1.2.2. Realizowania Przedmiotu zamówienia zgodnie z „Wytycznymi dotyczącymi 

realizacji zasad równościowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027” 

w szczególności określonych w Załączniku nr 2 do ww. wytycznych - „Standardy 

dostępności dla polityki spójności 2021-2027”. 

1.3. Wykonawca odpowiada za wszelkie zobowiązania formalno-prawne wobec podmiotów 

z nim współpracujących, przy lub na rzecz realizacji niniejszego zamówienia.  

2. Szczegółowy zakres zadań Wykonawcy 

2.1. Zamawiający będzie zgłaszał zapotrzebowanie na zatrudnienie eksperta i/lub moderatora 

nie później niż 14 dni przed terminem realizacji wydarzenia za pośrednictwem poczty 

elektronicznej do koordynatora projektu po stronie Wykonawcy.  

2.2. Eksperci mogą być polscy lub zagraniczni, z tego te powodu koordynator Wykonawcy 

musi porozumiewać się w języku angielskim w stopniu komunikatywnym.  

2.3. Wykonawca w odpowiedzi na zapotrzebowanie przedstawi Zamawiającemu w terminie 

nieprzekraczającym 2 dni od zlecenia, co najmniej 3 ekspertów spełniających kryteria 

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027-1/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027-1/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/116351/Zal_nr_2_1704.docx
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/116351/Zal_nr_2_1704.docx
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Zamawiającego określone w zleceniu. Propozycja przedstawiona przez Wykonawcę ma 

zawierać m.in. takie informację jak: 

2.3.1. Opis doświadczenia w danej dziedzinie 

2.3.2. Opis wykształcenia w danej dziedzinie – w przypadku ekspertów 

2.3.3. Opis dotychczasowych wystąpień 

2.4. Jeżeli Zamawiający nie zaakceptuje przedstawionych przez Wykonawcę propozycji 

ekspertów, Wykonawca zobligowany będzie do przedstawienia kolejnych 2 kandydatów 

w terminie max. 1 dzień. 

2.5. Jeżeli Zamawiający nie zatwierdzi nadal propozycji wskazanych przez Wykonawcę, 

Zamawiający może zaproponować ekspertów i/lub moderatora, a Wykonawca będzie 

zobowiązany do zakontraktowani wskazanych osób. 

2.6. Zamawiający dopuszcza także możliwość wskazania od razu Wykonawcy osób do 

zakontraktowania w roli eksperta i/lub moderatora.  

2.7. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za faktycznie zlecone i zakontraktowane usługi, w 

tym za pokrycie kosztów wynagrodzenia ekspertów/moderatora, pokrycie kosztów 

transportu i noclegu plus należną marżę.  

2.8. Zamawiający zastrzega możliwość wskazania więcej niż jednego eksperta na dane 

wydarzenie. Wykonawca zakontraktuje wskazaną przez Zamawiającego liczbę 

ekspertów/moderatorów. 

2.9. Do obowiązków eksperta będzie należało opracowanie we współpracy z Zamawiającym 

i Wykonawcą prezentacji (w formie ustalonej z Zamawiającym na etapie realizacji 

zamówienia) z zakresu tematycznego zaproponowanego przez Zamawiającego, którą 

zaprezentuje podczas wydarzenia, a w razie potrzeb także innych materiałów 

pomocniczych, w tym materiałów pisemnych dla uczestników wydarzenia. Czas trwania 

prezentacji prowadzonej przez eksperta lub wystąpienia eksperta będzie ustalany 

każdorazowo wraz ze zleceniem.  

2.10. Wykonawca będzie zobowiązany do przekazania przygotowanej prezentacji i materiałów 

przez wybranego eksperta do akceptacji Zamawiającego najpóźniej 2 dni przed realizacją 

danego wydarzenia. Zamawiający zaakceptuje prezentację lub zgłosi uwagi. 

W przypadku braku akceptacji przygotowanej prezentacji przez Zamawiającego, 

w terminie 1 dnia po otrzymaniu uwag, Wykonawca w porozumieniu z ekspertem 

wprowadzi zmiany zgodnie z wniesionymi uwagami Zamawiającego i powtórnie 

przekaże go do akceptacji Zamawiającemu (za pomocą poczty elektronicznej w formacie 

uzgodnionym z Zamawiającym). Po stronie Wykonawcy leży dostosowanie prezentacji 

do wymogów dostępności dla osób z niepełnosprawnościami, zgodnie z wytycznymi 

Zamawiającego.  

2.11. Wykonawca będzie zobowiązany do wypłacenia wynagrodzenia 

ekspertom/moderatorom. Średnie wynagrodzenie ekspertów (w tym zwrot kosztów 

podróży na terenie kraju, z wyłączeniem biletów lotniczych) nie przekroczy kwoty 
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przeznaczonej na wynagrodzenia. Wynagrodzenie będzie wypłacone najpóźniej w ciągu 

7 dni od zakończenia danego spotkania. Wykonawca przedłoży w wersji elektronicznej 

Zamawiającemu dowody (np. pdf wykonanego przelewu) na dokonanie ww. płatności na 

rzecz eksperta za jego poszczególne wystąpienie.  

2.12. Zamawiający zastrzega, iż nie wszyscy eksperci mogą pobierać wynagrodzenie, 

konieczne może być jednak pokrycie kosztów transportu na i z wydarzenia oraz w razie 

potrzeby zapewnienie noclegu, wedle zapotrzebowania danego eksperta/moderatora. 

2.13. Wykonawca będzie zobowiązany do wypłacenia wynagrodzenia 

ekspertom/moderatorom. Wynagrodzenie powinno być wypłacone najpóźniej w ciągu 7 

dni roboczych od dnia zakończenia wydarzenia. Wykonawca przedłoży Zamawiającemu 

dowody na dokonanie ww. płatności na rzecz eksperta/moderatora, wraz z kosztami 

poniesionymi na transport i nocleg przy rozliczaniu danego wydarzenia.  

2.14. Wykonawca przed rozpoczęciem wydarzenia, w razie potrzeby, zobowiązuje się uzyskać 

w formie pisemnej od w/w zakontraktowanych osób:  

2.14.1. Zgody na nagrywanie spotkań i wypowiedzi;  

2.14.2. Zgody na publikowanie prezentacji (PDF) na stronach internetowych; 

Zamawiającego, z prawem do ich wykorzystania na wielu obszarach 

eksploatacji;  

2.14.3. Zgody na przekazanie prezentacji w materiałach uczestnikom wydarzenia;  

2.14.4. Zgody na utrwalenie prezentacji i wypowiedzi oraz ich opublikowanie na 

stronach internetowych Zamawiającego, w tym także skrótu wypowiedzi; 

2.14.5. Zgody na utrwalenie wizerunku w postaci zdjęć i dystrybuowania wraz 

informacjami o wydarzeniu i w materiałach utworzonych po wydarzeniu 

(np. wywiad).  

2.15. Zamawiają zakłada, że budżet, który przeznaczy na pokrycie kosztów wynagrodzenia, 

noclegów i transportów ekspertów i moderatorów wyniesie nie więcej niż 125 tys 

złotych netto.  

2.16. Wartość umowy/zamówienia wraz z marżą Wykonawcy będzie wynosić nie więcej niż 

159 tys złotych brutto. 
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