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Zatacznik nr 1

Opis przedmiotu zamdwienia

1. Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia bedzie zapewnienie ekspertéw i/lub moderatoréw na potrzeby
wydarzen w tym m.in. spotkan informacyjnych, seminariow, konferencji czy warsztatéw
realizowanych przez PARP. Wykonawca bedzie zobowigzany do zakontraktowania ekspertow
i/lub moderatora, wedle zapotrzebowania Zamawiajacego, w tym do pokrycia zaréwno kosztéw
wynagrodzenia danego eksperta/moderatora, jak i zapewnia transportu na i z wydarzenia, aw
razie potrzeby takze pokrycia kosztéw noclegu.

Wytyczne ogdlne

1.1. Termin realizacji: przedmiot umowy zostanie wykonany w okresie do 6 miesiecy od dnia
zawarcia umowy.
1.2. W trakcie realizacji zaméwienia Wykonawca zobowigzany bedzie do:
1.2.1. Przestrzegania i dziatania zgodnie z zasadami wizualizacji zawartymi
w obowigzujgcym Systemie Identyfikacji Wizualnej PARP (i/lub innym wskazanym
przez Zamawiajgcego) oraz zgodnie z zasadami wizualizacji Funduszy Norweskich
oraz Funduszy Europejskich.
1.2.2. Realizowania Przedmiotu zamdwienia zgodnie z ,, Wytycznymi dotyczgcymi

realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027"

w szczegolnosci okreslonych w Zatgczniku nr 2 do ww. wytycznych - ,Standardy
dostepnosci dla polityki spdjnosci 2021-2027".

1.3. Wykonawca odpowiada za wszelkie zobowigzania formalno-prawne wobec podmiotéw
z nim wspotpracujgcych, przy lub na rzecz realizacji niniejszego zamdwienia.

2. Szczegotowy zakres zadan Wykonawcy

2.1. Zamawiajacy bedzie zgtaszat zapotrzebowanie na zatrudnienie eksperta i/lub moderatora
nie pdézniej niz 14 dni przed terminem realizacji wydarzenia za posrednictwem poczty
elektronicznej do koordynatora projektu po stronie Wykonawcy.

2.2. Eksperci mogg by¢ polscy lub zagraniczni, z tego te powodu koordynator Wykonawcy
musi porozumiewac sie w jezyku angielskim w stopniu komunikatywnym.

2.3. Wykonawca w odpowiedzi na zapotrzebowanie przedstawi Zamawiajgcemu w terminie
nieprzekraczajagcym 2 dni od zlecenia, co najmniej 3 ekspertéw spetniajgcych kryteria
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Zamawiajgcego okreslone w zleceniu. Propozycja przedstawiona przez Wykonawce ma
zawieraé¢ m.in. takie informacje jak:

2.3.1.  Opis doswiadczenia w danej dziedzinie

2.3.2.  Opis wyksztatcenia w danej dziedzinie — w przypadku ekspertéw

2.3.3.  Opis dotychczasowych wystgpien

2.4. Jezeli Zamawiajacy nie zaakceptuje przedstawionych przez Wykonawce propozycji
ekspertéw, Wykonawca zobligowany bedzie do przedstawienia kolejnych 2 kandydatéow
w terminie max. 1 dzieA.

2.5. Jezeli Zamawiajacy nie zatwierdzi nadal propozycji wskazanych przez Wykonawce,
Zamawiajacy moze zaproponowac ekspertow i/lub moderatora, a Wykonawca bedzie
zobowigzany do zakontraktowani wskazanych oséb.

2.6. Zamawiajgcy dopuszcza takze mozliwosé wskazania od razu Wykonawcy oséb do
zakontraktowania w roli eksperta i/lub moderatora.

2.7. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za faktycznie zlecone i zakontraktowane ustugi, w
tym za pokrycie kosztow wynagrodzenia ekspertéw/moderatora, pokrycie kosztow
transportu i noclegu plus nalezng marze.

2.8. Zamawiajacy zastrzega mozliwos$¢ wskazania wiecej niz jednego eksperta na dane
wydarzenie. Wykonawca zakontraktuje wskazang przez Zamawiajgcego liczbe
ekspertéw/moderatoréw.

2.9. Do obowigzkdéw eksperta bedzie nalezato opracowanie we wspotpracy z Zamawiajgcym
i Wykonawcg prezentacji (w formie ustalonej z Zamawiajgcym na etapie realizacji
zamoéwienia) z zakresu tematycznego zaproponowanego przez Zamawiajgcego, ktéra
zaprezentuje podczas wydarzenia, a w razie potrzeb takze innych materiatéw
pomocniczych, w tym materiatdw pisemnych dla uczestnikow wydarzenia. Czas trwania
prezentacji prowadzonej przez eksperta lub wystgpienia eksperta bedzie ustalany
kazdorazowo wraz ze zleceniem.

2.10. Wpykonawca bedzie zobowigzany do przekazania przygotowanej prezentacji i materiatéw
przez wybranego eksperta do akceptacji Zamawiajgcego najpdzniej 2 dni przed realizacja
danego wydarzenia. Zamawiajgcy zaakceptuje prezentacje lub zgtosi uwagi.

W przypadku braku akceptacji przygotowanej prezentacji przez Zamawiajgcego,

w terminie 1 dnia po otrzymaniu uwag, Wykonawca w porozumieniu z ekspertem
wprowadzi zmiany zgodnie z wniesionymi uwagami Zamawiajgcego i powtdrnie
przekaze go do akceptacji Zamawiajgcemu (za pomocg poczty elektronicznej w formacie
uzgodnionym z Zamawiajgcym). Po stronie Wykonawcy lezy dostosowanie prezentacji
do wymogow dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami, zgodnie z wytycznymi
Zamawiajgcego.

2.11. Wpykonawca bedzie zobowigzany do wyptacenia wynagrodzenia
ekspertom/moderatorom. Srednie wynagrodzenie ekspertéw (w tym zwrot kosztéw
podrdzy na terenie kraju, z wytgczeniem biletéw lotniczych) nie przekroczy kwoty



2.12.

2.13.

2.14.

2.15.

2.16.

przeznaczonej na wynagrodzenia. Wynagrodzenie bedzie wyptacone najpdzniej w ciggu
7 dni od zakoniczenia danego spotkania. Wykonawca przedtozy w wersji elektroniczne;j
Zamawiajgcemu dowody (np. pdf wykonanego przelewu) na dokonanie ww. pfatnosci na
rzecz eksperta za jego poszczegdlne wystapienie.

Zamawiajgcy zastrzega, iz nie wszyscy eksperci mogg pobieraé wynagrodzenie,
konieczne moze by¢ jednak pokrycie kosztéw transportu na i z wydarzenia oraz w razie
potrzeby zapewnienie noclegu, wedle zapotrzebowania danego eksperta/moderatora.
Wykonawca bedzie zobowigzany do wyptacenia wynagrodzenia
ekspertom/moderatorom. Wynagrodzenie powinno by¢ wyptacone najpdzniej w ciggu 7
dni roboczych od dnia zakonczenia wydarzenia. Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu
dowody na dokonanie ww. ptatnosci na rzecz eksperta/moderatora, wraz z kosztami
poniesionymi na transport i nocleg przy rozliczaniu danego wydarzenia.

Wykonawca przed rozpoczeciem wydarzenia, w razie potrzeby, zobowigzuje sie uzyskaé
w formie pisemnej od w/w zakontraktowanych osdéb:

2.14.1. Zgody na nagrywanie spotkan i wypowiedzi;

2.14.2. Zgody na publikowanie prezentacji (PDF) na stronach internetowych;
Zamawiajgcego, z prawem do ich wykorzystania na wielu obszarach
eksploatacji;

2.14.3.  Zgody na przekazanie prezentacji w materiatach uczestnikom wydarzenia;

2.14.4. Zgody na utrwalenie prezentacji i wypowiedzi oraz ich opublikowanie na
stronach internetowych Zamawiajgcego, w tym takze skrotu wypowiedzi;

2.14.5. Zgody na utrwalenie wizerunku w postaci zdje¢ i dystrybuowania wraz
informacjami o wydarzeniu i w materiatach utworzonych po wydarzeniu
(np. wywiad).

Zamawiajg zaktada, ze budzet, ktory przeznaczy na pokrycie kosztéw wynagrodzenia,
noclegdéw i transportow ekspertow i moderatordw wyniesie nie wiecej niz 125 tys
ztotych netto.

Wartos$¢ umowy/zamdwienia wraz z marzg Wykonawcy bedzie wynosi¢ nie wiecej niz
159 tys ztotych brutto.
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